SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU
FAKULTET PRIMIJENJENE MATEMATIKE I INFORMATIKE

PRAVILNIK
o radu Knjiznice

Osijek, sijecanj 2024. godine




Na temelju ¢lanka 15. Zakona o knjiznicama i knjizniénoj djelatnosti (*Narodne novine” br.
17/19, 98/19, 114/22) i ¢lanka 26. Statuta Fakulteta primijenjene matematike i informatike u
sastavu SveuciliSta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku, Fakultetsko vije¢e na svojoj 10.
sjednici (5. sjednici u akademskoj 2023./2024. godini) odrzanoj 29. sije¢nja 2024. godine pod
tockom 8. dnevnog reda donijelo je

PRAVILNIK
O RADU KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se knjizni¢na djelatnost, ustrojstvo i upravljanje KnjiZnicom
Fakulteta primijenjene matematike i informatike u sastavu Sveucilista Josipa Jurja
Strossmayera u Osijeku (u daljnjem tekstu: Fakultet), rad s korisnicima, stjecanje, odrzavanje,
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Clanak 2.

(1) Knjiznica obavlja svoju djelatnost pod nazivom Knjiznica Fakulteta primijenjene
matematike 1 informatike (u daljnjem tekstu: Knjiznica) kao visokodkolska knjiznica u
sastavu Fakulteta.

(2) Knjiznica je ustrojstvena jedinica Fakulteta u sluzbi istrazivanja i nastave za obavljanje
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stru¢ne potrebe Fakulteta.

Clanak 3.

Sjediste KnjiZnice istovjetno je sjedistu Fakulteta i nalazi se u Osijeku, Trg Ljudevita Gaja 6.

Clanak 4.

Za oznacavanje knjizni¢ne grade Knjiznica koristi pecat okruglog oblika promjera 25 mm s
ispisanim tekstom Knjiznica u sredini te obodno ispisanim tekstom Sveuéiliste Josipa Jurja
Strossmayera u Osijeku u vanjskom dijelu oboda i Fakultet primijenjene matematike i
informatike u unutarnjem dijelu oboda.

Clanak 5.

Radna mjesta i potreban broj zaposlenika u Knjiznici utvrduju se Zakonom o knjiZnicama i
knjizniénoj djelatnosti i Standardima za visokoskolske knjiZnice, a reguliraju se Pravilnikom
o ustrojstvu radnih mjesta Fakulteta.

IL. KNJIZNICNA DJELATNOST

Clanak 6.

(1) KnjiZnica obavlja svoje poslove prema utvrdenim Standardima za visokogkolske knjiznice
i u skladu sa Zakonom o knjiZnicama i knjizni¢noj djelatnosti i Statutom Fakulteta.
(2) Knjizni¢na djelatnost obuhvaca:
- nabavu knjiZzni¢ne grade
- struénu obradu (iventarizacija, klasifikacija, sadrZajna i anali¢ka obrada, tehnicka
obrada) knjizni¢ne grade
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- izradu biltena i drugih informacijskih pomagala

- vodenje zbirke zavrsnih i diplomskih radova te doktorskih disertacija

- aktivan rad sa korisnicima uz njihovu edukaciju (informacije putem telefona, pomoé
u pronalazenju i pretrazivanju informacija, selektivna diseminacija informacija,
suradnje, posreduje u pristupu onim informacijama kojima raspolazu druge knjiznice
i srodne ustanove)

- omoguéavanje pristupacnosti knjizniéne grade i informacija korisnicima prema
njihovim potrebama i zahtjevima
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- suradnju s knjiznicama srodnih institucija.
III. USTROJ I UPRAVLJANJE KNJIZNICOM

Clanak 7.
Knjiznica ima voditelja Knjiznice.
Clanak 8.

(1) Knjiznicu predstavlja i njenim radom rukovodi voditelj Knjiznice.

(2) Voditelja Knjiznice imenuje dekan Fakulteta na vrijeme od dvije godine. Ista osoba moze
biti ponovo imenovana za voditelja Knjiznice.

(3) Za voditelja KnjiZznice moZe biti imenovana osoba koja ispunjava uvjete u skladu sa
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Fakulteta.
(4) Voditelj Knjiznice organizira rad i poslovanje KnjiZnice u skladu s odredbama ovog
Pravilnika.

Clanak 9.

Struéni nadzor nad radom Knjiznice obavlja sveucilisna mati¢na Knjiznica Sveucilista Josipa
Jurja Strossmayera u Osijeku na nacin propisan Pravilnikom o mati¢noj djelatnosti knjiznica u
Republici Hrvatskoj.

IV. SREDSTVA ZA RAD KNJIZNICE

Clanak 10.

(1) Sredstva za rad KnjiZnice osigurava Fakultet i Ministarstvo znanosti i obrazovanja.

(2) Financijska sredstva potrebna za funkcioniranje KnjiZznice planiraju se godi$njim planom
Fakulteta.

(3) Financijsko-nabavnu politiku za knjizni¢nu gradu Fakulteta vodi dekan Fakulteta.

(4) Prijedlog za nabavu knjiZzni¢ne grade mogu dati svi nastavnici Fakulteta izabrani na
znanstveno-nastavna radna mjesta, u pisanom ili elektronickom obliku, uz potpune
bibliografske podatke. Na temelju primljenog prijedloga voditelj Knjiznice u suglasnosti s
dekanom Fakulteta vrsi nabavu.

V. STJECANJE I ODRZAVANJE KNJIZNICNOG FONDA

Clanak 11.

(1) KnjiZnica stjece svoj knjizni¢ni fond kupnjom, zamjenom i darovima.
(2) Knjiznici se obvezno dostavlja:
- sva grada ¢iji je izdavac ili suizdavac Fakultet - pet (5) besplatnih primjeraka
- doktorske disertacije nastavnika 1 suradnika Fakulteta obranjene na drugim

ustanovama - jedan (1) primjerak
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- doktorske disrtacije obranjene na Fakultetu — jedan (1) primjerak
- zavr$ni 1 diplomski radovi obranjeni na Fakultetu — jedan (1) primjerak u PDF
formatu na CD mediju.

Clanak 12.

UdZbenike, priru¢nike i skripte, koji su na popisu obvezne literature u okviru studijskog
programa i izvedbenog plana studija na Fakultetu, KnjiZznica ¢e nastojati nabaviti u broju
primjeraka pojedinog naslova koji odgovara broju od 20% studenata koji slugaju odredeni
predmet, a dopunsku literaturu u broju primjeraka pojedinog naslova koji odgovara broju od
10% studenata koji slusaju odredeni predmet.

Clanak 13.

(1) Nabavu domace i inozemne literature KnjiZnica realizira prema potrebi i uz odobrenje
dekana Fakulteta.

(2) Voditel] znanstvenog ili strutnog projekta na Fakultetu moZe odobriti podmirenje
tro8kova nabave domace i inozemne literature iz sredstava projekta.

Clanak 14.
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(1) U slu¢aju postojanja ponude za darovanjem knjizni¢ne grade Fakultetu, voditelj Knjiznice
daje miSljenje o prihvatu ponude, a dekan Fakulteta donosi odluku o prihvaéanju ili odbijanju
dara.

(2) Poslovi dobave i primitka darovane knjizni¢ne grade obavljaju se u okviru knjizni¢nog
poslovanja na Fakultetu.

Clanak 15.

KnjiZznica obavlja razmjenu fakultetskih publikacija s visokoSkolskim i specijalnim
knjiznicama te ostalim institucijama u zemlji i inozemstvu. Poslove razmjene organizira
voditelj Knjiznice.

Clanak 16.

(1) Knjiznica vodi papirnate i elektronske inventarne knjige koje su osnovni dokument i
dokaz materijalne vrijednosti KnjiZnice.
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knjiZzniéne grade i Zakonu o knjiznicama i knjiZni¢noj djelatnosti.
VI. KORISTENJE USLUGA KNJIZNICE

Clanak 18.
Upisom u Knjiznicu izmedu korisnika i KnjiZznice uspostavlja se ugovorni odnos &iji je
sadrzaj reguliran ovim Pravilnikom.

Clanak 19.

Koristenje knjiznicne grade KnjiZnice, pod uvjetima i na nadin predviden ovim Pravilnikom,
imaju:
- studenti Fakulteta



- nastavnici, suradnici i znanstvenici Fakulteta

- ostali zaposlenici Fakulteta

- nastavnici, suradnici i znanstvenici iz drugih visokoskolskih i znanstvenih ustanova
- vanjski korisnici

- ¢lanovi Matemati¢kog kluba (nakon provjere ¢lanstva).

Clanak 20.
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20. ovog Pravilnika.

(2) Referentna literatura se ne posuduje.

(3) Znanstvene i struéne monografije, udZbenike, zavrine i diplomske radove te doktorske
disertacije mogu posuditi korisnici navedeni u ¢lanku 19. stavku 1. podstavku 1., 2., 3.1 6.
ovog Pravilnika.

(4) Casopisi se ne posuduju.

(5) Izuzetno vrijedne knjige posebno su oznacene i ne posuduju se. Kategorija izuzetno
vrijedne knjige utvrduje se odlukom voditelja Knjiznice.

Clanak 21.
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(2) U KnjiZnicu se mogu u¢laniti korisnici navedeni u ¢lanku 19. stavku 1. podstavku 1., 2., 3.
i 6. ovog Pravilnika.

(3) Uclanjenje je besplatno.

(4) Studenti se u¢lanjuju uz obavezno predoc¢enje studentske iskaznice.

(5) Knjiznica je duzna upoznati korisnika s pravima i obvezama ¢lanova KnjiZnice.

(6) Clanovima koji se ne pridrzavaju obveza ¢lanova Knjiznice ¢lanstvo je moguce trajno
ukinuti uz suglasnost dekana.

Clanak 22.
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(2) Za nastavnike, suradnike i znanstvenike Fakulteta nema ograni¢enja u broju posudenih
primjeraka.

(3) Knjizni¢na grada se posuduje na rok od petnaest (15) dana.

(4) Posudbu je moguée jednom produziti ukoliko KnjiZnica ima na raspolaganju drugi
primjerak istog djela.

(5) Rok iz stavka 3. ovog ¢lanka ne odnosi se na zaposlenike Fakulteta.

(6) Zaposlenici Fakulteta duzni su posudenu knjizni¢nu gradu bez odlaganja vratiti u
Knjiznicu ili dostaviti na uvid na zahtjev voditelja Knjiznice prilikom revizije knjiZni¢ne
grade.

(7) Clanu koji prekoraéi rok posudbe KnjiZnica ima pravo naplatiti zakasninu.

(8) Clan koji je prekoradio rok posudbe nema pravo daljnjeg posudivanja do izvrSenja obveze
iz stavka 7. ovog ¢lanka.

Clanak 23.

Korisnici iz ¢lanka 19. stavka 1. podstavka 4. i 5. ovog Pravilnika nemaju pravo posudbe vec
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dijelova knjizniéne grade ili koriste¢i uslugu meduknjiZzni¢ne posudbe svoje mati¢ne
knjiznice.
Clanak 24.
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(1) Korisnici kojima je za njihov znanstveni ili stru¢ni rad potrebna knjizni¢na grada iz drugih
knjiznica u koje nemaju pravo neposrednog uclanjenja ili se nalaze izvan podru¢ja Osjecko-

5



baranjske Zupanije, mogu propisanim obrascima naru¢iti knjizniénu gradu putem
meduknjizni¢ne posudbe, pod uvjetima ustanove koja knjizni¢nu gradu posuduje.

(2) Rok i na¢in koriStenja knjizni¢ne grade iz meduknjizni¢ne posudbe odreduje ustanova
koja posuduje knjizni¢nu gradu.

(3) TroSkove meduknjizni¢ne posudbe snosi korisnik.

(4) Voditelj znanstvenog ili stru¢nog projekta na Fakultetu moze odobriti podmirenje
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troSkova meduknjizni¢ne posudbe iz sredstava projekta.

Clanak 25.

(1) Studentima Fakulteta ¢lanstvo zaviSava prestankom studentskog statusa, a zaposlenicima
Fakulteta ¢lanstvo zaviSava prestankom radnog odnosa.

(2) Studentima se ne moze izdati potvrda o zavrSetku studija niti ispisnica s Fakulteta dok u
KnjiZnicu ne vrate svu posudenu knjiZzni¢nu gradu.

(3) Zaposlenici Fakulteta duzni su u slu¢aju prestanka radnog odnosa na Fakultetu vratiti svu
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posudenu knjizni¢nu gradu u KnjiZnicu.

Clanak 26.

(1) Korisnici Knjiznice mogu se sluziti ¢itaonicom za individualno udenje, koridtenje
knjiZni¢ne grade i pretraZivanje baze podataka na ra¢unalima.

(2) Radi osiguranja knjizni¢nog fonda korisnici navedeni u &lanku 19. stavku 1. podstavku 1.,
4.,5.16. ovog Pravilnika duzni su prilikom ulaska u prostorije KnjiZnice predo¢iti studentsku
iskaznicu ili osobnu iskaznicu te svoje osobne stvari (jakne i torbe) odloZiti u ormarié.

(3) U ¢itaonici nije dopusteno narudavanje mira i tisine, upotreba mobilnih uredaja, grupni rad
te unoSenje 1 konzumiranje hrane i pica.

(4) Korisnicima nije dopusteno mijenjanje izgleda zaslona i ostalih postavki raéunala.

VIL ZASTITA KNJIZNICNOG FONDA

Clanak 27.
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(1) Korisnik je duzan pazljivo postupati s knjiZni¢nom gradom. Nije dopusteno grubo i
nepazljivo listanje, presavijanje i trganje listova, pisanje, podcrtavanje, savijanje CD medija i
sl.

(2) U slucaju odtecenja ili gubitka knjizni¢ne grade korisnik je duZan Knjiznici nadoknaditi
unisteni primjerak istim ili odgovarajuéim primjerkom u dogovoru s voditeljem KnjiZnice.

(3) U interesu je korisnika da prilikom preuzimanja knjizni¢nu gradu pregleda i prijavi
eventualna ostecenja.

Clanak 28.

(1) Korisnik koji ki$i odredbe ovog Pravilnika ili se ne drzi opéih pravila ponasanja u
prostorima KnjiZnice, narodito onaj koji Cesto prekoraduje rok posudbe te onaj koji je
nepovratno oStetio knjizni¢nu gradu, moZe na odredeno vrijeme ili trajno izgubiti pravo
koristenja usluge KnjiZnice.

(2) Odluku o privremenom ili trajnom oduzimanju prava koristenja usluga Knjiznice donosi
dekan Fakulteta.

(3) Svim obvezama koje su nastale na osnovi ovog Pravilnika ¢lan mora udovoljiti i nakon §to

je iskljuden iz ¢lanstva.
VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.

(1) Pravilnik o radu Knjiznice donosi Fakultetsko vijece.
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(2) Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na istovjetan nac¢in na koji je donesen
Pravilnik.

Clanak 30.

Navodenje 1 oznacavanje imenica u muskom rodu u ovom Pravilniku ne moze se ni u kojem
smislu tumaciti kao osnova za spolnu/rodnu diskriminaciju ili privilegiranje.

Clanak 31.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Fakulteta.

KLASA: 011-01/24-02/09
URBROJ: 2158-1-15-02-24-02

Pravilnik o radu Knjiznice objavljen je na oglasnoj plo¢i Fakulteta dana 30. sije¢nja 2024,
godine te stupa na snagu dana 7. veljace 2024. godine.




